-uanalsod-nasrxd@oizinaas-ajiqesuodsaa :D3ad

I BUBIZOUDIASUOIZNIIISIEOJUL - 1I"BUBIZ3USASUOIZNIIISI"MAMM

#/205L2L008 '4°D - 600825 L0 - Xed - Z28L68ZS L0 'I2lL - BlZauaA £ZL0g - 86 oinposiod

(+) 21ens100U0 1271 OuAWER[dwo)
(§) oorqqnd os10ou0d 1p duorzZIpu|

HuliErky]

OANENSIUIWLLY 2101NNS] [ BOILIOU0II
auoizisod ) ewodale) ‘ojeuruLalepul a ousid odway v ojsod [u

9[IqRIUO)) CANBIISIUIUULY S101N1S] [ BOILIOUOID
auo1zisod ) euodaie) ‘oreurudiopur 2 ousid odwey v oisod u

02[U22 |, 2IONNNIS] [ BOIIOU0ID
suorzisod ‘9 eL0go1e)) ‘ojeuluLdapul 2 oferzied odwoy v o1sod [u

Q[BUOISSAJO1] S101NNS] 1D BOILLOUOII
auoizisod ‘) euogare) ‘oleuruaepul o oferzied odwey v oysod |'u

“BUOSID BJ[B O[RID0 OIZIAIDG d[iqesuodsay /oueuoizung
‘@ eotwouos? suoizised ‘g euodee)) ‘ouard odwy oysod 1u

A[BIUOWILIE] OIU0D | OIZIAING [1qESu0dsay /OLIBUOIZUN
‘e ronwouoda suoizised ‘¢ ewodae) ‘ouard odw oysod 1u

OANENSIUIWIWY O1ZIAISG d[Iqesuodsay/oLeuorzun
‘e eorwouooa auorzisod ‘g euodae) ‘ousrd odway e oisod |'u

a1opa1q ouepadag uasui ‘oudid odway e oysod | u

OANBISIUTWUIY 2101TIIS] ‘[ BOILIOUODD
suorzisod ) euoSae)) ‘ojeuruuiepur 2 ouaid odwa € oysod °u

2[1GEIUOD) OARIISIUTWIWY 2101INIIS] [ BOIUWIOUODI
auoizisod ‘) eL03a1e) ‘ojeurunaiepul @ oudid odwa) e ojsod [u

021UD3 |, A10NNIS] “ D) BOILIOUOID
auoizisod ‘D) eo3ale) ‘ojeuruLapul @ ajelzied odwa e oysod [u

J[BUOISSIJOL] JIONNIS] ‘]2 BIILIOUODD
auoizisod “) vr10§218)) ‘ojRUTULIIAPUI 2 ofeizIed odwa) e o1s0d U

"BUOSIO B[[E 2[BI20S OIZIAIDG 2[Iqesucdsay /oueuorzung
‘e eonuouod? auorzisod ‘¢ euodare) ‘ouaid odwey oysod [u

Q[BIUOWILIEJ 0D1U0A |, OIZIAIAG O[IqESU0dSaY /OLIBUOIZUN
‘€@ eonuouoda auorzisod ‘¢ euodaie) ‘ouswd odway msod [u

OANENSIUIUIULY 01ZIAIRS 9[Iqesuodsay/oueuorzun
‘€@ eorwou0a auorzisod ‘g euosaie) ‘ouard odwa) e oysod [u

a1opaii(] ouelaadeg ‘euasur ‘ousrd odwa e oysod | u

(+) oAnenSIUIWLWY 210N1S] D BIIUOU0D
auorzisod ‘) euodale)) ‘ojeuruuoput 9 ousid odwa) e ojsod ['u

(§) 211qeIN0)) OANBNSIUILIUY 210)NLIS] [ BOIWIOUOID
suorzisod ‘5 euodare) ‘ojeuruualopul o ouaid odwiey v ojsod |u

(4) 02[U23 ] 2101NIIS] ‘D BOILIOUOID
auorzisod ‘9 BLI0S21E)) ‘ojRUILLIlOpUI 9 ofeizied oduwa) e o1s0d U

J[BUOISSAJOLJ SI0NNNS] ‘1) BONUOUOID
auorzisod ‘3 euogaie) ‘ojeuruniajepur 2 oferzied odway e ojsod |'u

"BUOSID P[[E [BID0S OIZIAIAG d[1qesuodsay joLeuorzun{
‘e eonuouods suorzisod ‘¢ euodaie) ‘oustd odway osod |u

Q[RIUOWILIIE] OJIUDD ], 01ZIAIDS o[iqesuodsay/oLeuoizun
‘e eorwou09a auorzisod ‘g euodae)) ‘ousid odwa oysod 'u

OANRNSIUILIUNY O1ZIAIOG o[1qesuodsay/oLBuoiZun, |
‘e ronwouoda auoizisod ‘gq eLogae) ‘ouard odway v opsod [u

alopau ourjardag ‘Auadui ‘oustd odwa) e msod | 'u

20T

£c0T

ceoT

vV OLVDATIV CC0T/10/11 9P €1 U BQlRxJ

HINIANIIA HTVYNOSYdd T340 ONDOSIFaVd 13d #T0T/ TT0T ATVNNIIRIL ONVId

VNOSYAd VITV I'TVIDOS 1ZIAYAS

VNVIZANIA INOIZ(1LLLSI




irruua@daisod-uasrd@olizinias-ajiqesuodsad :D3d
II"EUBIZUIADUOIZNIIISIE@O}UI - 1I"BUBIZ2UDAIUOIZNIIISI"MMMN

/Z0SLZL008 4 D - 6¥008€G LP0O - Xed - Z8L6B8ES L0 'I2L - BIZSUSA €2 1L0€ - 8¥6 oinposiod

ouolzonq e[[e Jeig

OATJENSIULILLY

QuoIZaII(] B[ JJBIS

OANJBNSIUWULY 210NNIS] (°['U 21073N.18] ojeuruw)ap 2 ouard odwa 3 OALJRNSIUTUIWY 2101INNS] )°]'U
BUOSID B[[B 2[BID0S OIZIAIDS BUOSIO B[ 9[BIDOS OIZIAJS
J[BUOLSSJ01J 210PNYS] G°Q'U ojeutuuR)apur sferzied odwa |, 9] 9[BUOISSAJOL] SI0NNAS] 7O U

J[BIUOWLIE 021UID ], OIZIAIDG J[EIUOWILIEJ 091UD3 [ O1ZIAIDS

00102 |, 2I0INNS] G U 001U93 [, 21011N1S| ojeuruliop aerzied odwoa |, o] 021UD3 |, I0NNNS] G°( U

"OADRNSIUIWIWY O1ZIAIDS OALRNSIUIWWY OIZIAIRS

9[IqBIUOY) 2I0NNIS] ()] U 9[1qEBIUO0D) 210)IN1S] DJUBOBA 0ISOJ o) 9[IqrIue)) 210NNNs| (] ‘U

BUOSIDJ BUOSIO] B[|B

B[[B 9[BID0S 01ZIAIDG o[Iqesuodsay] € 9[BI00S 01Z1AI2G 9[1qesuodsay

oLeUCIZUNY (] U ojeuruuelepur oudtd odwa ], oueuoIZUN ()] U

S[BIUOWILIE] a[eluoWLIE]

001UDA |, OIZIAIDG 9Iqesuodsay € | 0o1u0a] 01Z1AI0S o[Iqesuodsay]

oLeUOIZUN ()°] U ojeuruuelepur ouard odwio |, oueuoIZUN ()°[ U

OATJENSIUTWIW Y OATJENSIULLILIY

01ZIAIRS a[iqesuodsay 01Z1A10g 9[1qesuodsay

oLIBUOIZUNY (‘] U ojeuruuelapur ouald odwa ] €d oueuoIZzUNg (‘[ U

210p211(] OLIBIRIFIS 21013211(] OLIBJIS0g

AuadLi O] u ojeuruie)aput ouard odwa il AUIsSLI Q' u

I'TVNOISSd40dd

I"TVNOISSd40Ud T ITI10Ud g ILNATYAINOE

IT140Ud g LLNTTYAINOY T4d OSY0D TN VLINN HTYNOSYHd

NVLINN OLV1ATdNOD TAVLITINOD Id ONDOSIdgVvd

ONDOSIFdIVd Tdd ONVId PC0T INOIZNNSSY | €T0T INOIZNNSSY | VA INOIZNNSSV dIVALLY 1dd +20T/TT0T
NOD VDINYDUO dNOIZV.LOd ONVId ONVId ONVId VIOINVOYUO INOIZV10d | VIIODILYD

HTVNNARIL ONVId

g OLVDITIV CcO0T/I0/IT1°P €1 welqlag

INOIZNNSSY d779d ITVNNNY ONVId 11 3 VIINVDUO GNOIZV10d V1T1dd VAILYDOTIdA V1149V L

VNOSYAd VTIV I'TVIOOS ITZIA YIS

VNVIZANIA ANOIZLILSI




ALLEGATO C alla DELIBERA n.13 del 11/01/2022




ISTITUZIONE VENEZIANA

SERVIZI SOCIALI ALLA PERSONA

DELIBERA N.13 DEL 11/01/2022 ALLEGATO D

FUNZIONIGRAMMA

SERVIZIO AMMISTRATIVO

Responsabile Servizio Amministrativo, categoria D3

fasi procedimento amministrativo;

gestione dei sistemi applicativi amministrativi e patrimoniali;
bilanci preventivi, conti consuntivi e relative relazioni
economico/patrimoniale;

pagamento di tutte le imposte dovute per legge curando gli
adempimenti;

gestione contratti di locazioni ;

cura relazione con il pubblico, in modo particolare con i conduttori;

Risponde gerarchicamente al Segretario Direttore.

Istruttore Amministrativo-Contabile, categoria C

e bilanci preventivi e consuntivi con relative relazioni economiche/finanziarie

e assestamento bilanci preventivi

e mandati di pagamento e reversali previso deliberazione e/o provvedimento

amministrativo

e accertamento disponibilita di bilancio

e introiti e pagamenti

e inventario dei titoli, valori e depositi

Risponde gerarchicamente al Responsabile del servizio Ammnistrativo e in seconda

istanza al Segretario Direttore

Dorsoduro 948 - 30123 Venezia - Tel. 041 5289182 - Fax - 041 5280049 - C.F..80012150274

www.istituzioneveneziana.it - info@istituzioneveneziana.it
PEC: responsabile.servizio@pcert.postecert.it



ISTITTUZIONE VENEZIANA

SERVIZI SOCIALI ALLA PERSONA

SERVIZIO TECNICO-PATRIMONIALE

Responsabile Servizio Tecnico-Patrimoniale, categoria D3

valutazione dello stato fisico degli edifici, valutazione stato manutentivo,
valutazione di eventuali danni delle strutture;

redazione progetti di ordinaria e straordinaria manutenzione dei
fabbricati;

predisposizione degli atti tecnici per le autorizzazione di legge;

direzione lavori per ordinaria e straordinaria manutenzione;

previsione di spesa pér I'ordinaria e la straordinaria manutenzione degli

immobili;

Risponde gerarchicamente al Segretario/Direttore.

Istruttore

Tecnico, categoriaC
supporto elaborati tecnici;
supporto sopralluoghi per comunicazioni danni;
inserimento nei vari applicativi informatici;

—raccolta dati castali e documentazione attinenti agli immobili;

Risponde gerarchicamente al Responsabile del Servizio Tecnico- Patrimoniale ed in

seconda istanza al Segretario Direttore.

Dorsoduro 948 - 30123 Venezia - Tel. 041 5289182 - Fax - 041 5280049 - C.F..80012150274

www.istituzioneveneziana.it - info@istituzioneveneziana.it
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ISTITUZIONE VENEZIANA

SERVIZI SOCIALI ALLA PERSONA

SERVIZIO SOCIALE ALLA PERSONA
Responsabile Servizio Sociale alla Persona, categoria D
e accoglienza ed assistenza per il mantenimento delle abilita residue degli
ospiti delle case alloggio;
e programma e realizza attivita espressive, culturali, occupazionali e di
proficuo utilizzo nella vita quotidiana;
e supporto all'ingresso in strutture residenziali/semiresidenziali in caso di
perdita di autonomia;
e progetti di inclusione;

Risponde gerarchicamente al Segretario Direttore.

Istruttore Professionale, categoria C :
e promuove e sollecita I'attuazione, la formazione personale e sociale degli
utenti, in particolar modo dei soggetti anziani;
e collabora con altre professionalita;
e collabora alla realizzazione e alla verifica della qualita del servizio;
e predispone relazioni e verbali delle attivita svolte;
Risponde gerarchicamente al Responsabile del Servizio Sociale alla Persona ed in

seconda istanza al Segretario Direttore.

Dorsoduro 948 - 30123 Venezia - Tel. 041 5289182 - Fax - 041 5280049 - C.F..80012150274
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ISTITUZIONE VENEZIANA

SERVIZI SOCIALI ALLA PERSONA

SEGRETARIO DIRETTORE - DIRIGENTE

Esercita le attribuzioni conferite egli dalla legge n. 6972 / 1890 e dal Regolamento n. 99
/ 1891, dallo Statuto vigente art. 12 e dai Regolamenti dell’Ente alla cui normativa e

casistica si rinvia.

UFFICIO DI STAFF ALLA DIREZIONE
Istruttore Ammnistrativo , categoria C
e collaborazione amministrativa nei vari procedimenti;
e protocollo e archiviazione amministrativa ;
e inserimento dati nei vari sistemi informatici;
e espletamento funzioni di segreteria;

Risponde gerarchicamente al Segretario Direttore.
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